zatgcznik nr 1

do Regulaminu Ztobka Gminnego
,MALUSZEK” w Wesotowce
nadanego Zarzadzeniem Nr 9/2024
z dnia 03.06.2024r.

PROCEDURA W ZAKRESIE MONITOROWANIA PRZEBYWANIA OSOB
TRZECICH W ZLOBKU

§1.
1. Kazdy pracownik Ztobka Gminnego ,,MALUSZEK” w Wesoléwce, zwanego dalej
,»Ztobkiem” ma obowigzek monitorowania os6b wchodzacych na teren placowki.
2. Odpowiedzialno$¢ ponosza takze rodzice, jesli wchodzac lub wychodzac z budynku

ztobka, wpuszcza osobg nieznajoma.

§2.

Monitorowanie oséb wchodzacych do budynku zlobka

1. W ztobku zainstalowane sg wideodomofony z dostepem do wszystkich sal, gabinetu
dyrektora, intendenta.

2. Osoby postronne, chcace wejs¢ do budynku zlobka uzywaja do tego celu
wideodomofonu wybierajac odpowiedni numer sali Ztobkowej badZ innego pomieszczenia.

3. Pracownik ztobka po wstepnej weryfikacji otwiera/nie otwiera drzwi.
4. Osoby postronne wchodzace do budynku ztobka podlegaja kontroli.
5. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie ztobka kazdy pracownik
prosi ja o:
1) podanie celu wizyty,
2) nazwiska osoby, z ktorg chce si¢ widziec,

3) prowadzi jg do wlasciwej osoby,

4) odprowadza do wyjscia.
§3.
Dzialania podejmowane w sytuacji, gdy nie ma pradu lub/i wideodomofon nie dziala

1. W przypadku braku pradu lub awarii wideodomofonu wyznacza si¢ osobg, ktora

monitoruje wejscie do budynku.

2. W przypadku braku pradu lub awarii wideodomofonu rodzice lub inne osoby

zaprowadzaja dziecko do wiasciwej sali.



3. W przypadku braku pradu lub awarii wideodomofonu rodzice lub inne osoby
odbierajg dziecko z wtasciwej sali.

4. W przypadku braku pradu lub awarii wideodomofonu w godzinach 9.00-14.30 drzwi
pomiedzy holem, a korytarzem gléwnym sg zamknigte.

5. W sytuacji z ust. 4 w celu wejscia do budynku nalezy dzwoni¢ na wskazane numery
telefonow.

§4.
Dzialania podejmowane W sytuacji, gdy zapraszamy do zlobka gosci

1. Organizator spotkania informuje dyrektora ztobka o planowanym spotkaniu jego celu
I godzinie.

2. Organizator spotkania posiada informacje dotyczaca wielkosci grupy,
charakterystyke grupy (rodzice, dziadkowie itp.) zawierajacg imi¢ 1 nazwisko osob, ktoére
uczestniczg w spotkaniu.

3. Organizator spotkania na podstawie listy wpuszcza osoby do placowki, kieruje do
odpowiedniej sali.

4. Organizator spotkania odprowadza gosci do wyjscia.

5. Po skonczonym spotkaniu organizator sktada do dyrektora dokumenty zawierajace
krotki opis spotkania wraz z listg obecnosci zaproszonych gosci.

6. W przypadku wpuszczania na teren ztobka osob $wiadczacych ustugi i majacych
kontakt z dzie¢mi, nalezy dokona¢ weryfikacji tych osob w Rejestrze Sprawcow Przestepstw
na Tle Seksualnym.

7. W przypadku odmowy przez osoby o ktorych mowa w ust.6 podania danych,
potrzebnych do weryfikacji tych osob, organizator odmawia wykonania ustugi i nie dopuszcza
0sob do dzieci.

§5.
Dzialania podejmowane w sytuacji zagrozenia wynikajacego z przebywania oséb
trzecich na terenie zZlobka

1. W przypadku, gdy na terenie zlobka znajduje si¢ osoba obca, zachowuje si¢
podejrzanie np.: nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje si¢ nienaturalnie badZz agresywnie,
pracownik ztobka natychmiast powiadamia dyrektora ztobka lub wyznaczong osobg.

2. Dyrektor ztobka lub wyznaczona osoba w razie konieczno$ci zawiadamia policje.

§6.
W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzj¢ o trybie

postgpowania podejmuje dyrektor ztobka.



